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  Excel -Initiation Durée 3 jours 

Initiation Windows+ Excel       Tarif: A 
 

 

Présentation  Outil phare du pack office, Excel s’est imposé comme le tableur de 
référence. 

Ce cours de 3 jours est précédé d'une demi journée d'initiation à Windows. 
Il est constitué de 50% de théorie et 50% de travaux pratiques 

Participants  Tout public appelé à utiliser Excel. 

Bénéfices  Fournir un panorama des grandes fonctionnalités d’Excel permettant 
l’utilisation du logiciel dans l’ensemble des tâches habituelles d’un tableur   

Objectifs du 
cours 

 Créer et mettre en forme des tableaux de données numériques 
Créer des graphiques 
Construire des applications de gestion simples 

Pré-requis  Windows 

Etapes 
suivantes 

 Excel - Perfectionnement 

programme détaillé du stage : Excel 2000- Initiation  
module  Points clés 

Les principes 
 

 • Le classeur et les feuilles de calcul. 
• La saisie de texte et de valeurs numériques. 

Les formules de 
calcul 
 

 • L’élaboration de formules. 
• Les coordonnées absolues et relatives 
• La recopie de formules et les règles associées. 
• Les règles d’élaboration des formules. 
• Les dates et les calculs sur les dates. 
• Les séries. 
• L’attribution de noms à des cellules. 

La Mise en forme 
 

 • L’insertion de lignes et de colonnes. 
• L’incidence d’une insertion et d’une suppression 
• sur les formules de calcul. 
• La modification de la taille des cellules. 
• L’encadrement des cellules. 
• Les attributs de couleur. 

Les graphiques  • La réalisation de graphiques. 
• L’assistant graphique. 
• La mise en forme de graphique 
• L’insertion d’objets graphiques. 

L’impression et la 
sauvegarde 

 • L’impression et les paramètres associés. 
• La sauvegarde. 

 
 




