A ] i: Formation

Formation & Conseil

Publisher :
Durée 2 jours Tarif: B
Présentation Réaliser des plaquettes de présentation, des cartes de visites

« professionnelles » sont autant de possibilités offertes par Publisher.

Ce cours de 2 jours est constitué de 50% de théorie et 50% de travaux

pratiques
Participants Tout public souhaitant réaliser des documents de présentation
Bénéfices Apercgu exhaustif du logiciel permettant une autonomie du stagiaire
dans l'utilisation de Publisher.
Objectifs du Savoir composer un document sous Publisher.
cours Maitriser I'insertion de texte dans un document Publisher
Maitriser I'insertion d’objets dans un document Publisher
Pré-requis WINDOWS
Etapes
suivantes
programme détaillé du stage : Publisher
module Points clés

PR e L’écran principal de Publisher
Genéralités o Les différentes barres d’outils
La création d’'une composition : choix du type de composition,
choix de la mise en page, définition des marges...

La création d’'un cadre de textes

La saisie de texte

La sélection et la modification d’'un texte

La mise en forme (cadre + texte)

La gestion de textes longs : enchainements multi cadres ,
dissociation de cadres, renvoi de page...

La création la suppression de tableau

La mise en forme

La modification de tableau

La mise en forme du texte a l'intérieur du tableau
La sélection des éléments du tableau

L’insertion de texte

L’insertion de tableau

L’insertion et la mise en forme de WordArt
L’insertion d'images et de cliparts

Manipulation d'images (ajout d’'ombrage, rotation...)
L’insertion de dessins

La gestion des arriére-plans

L’insertion d’objets

Superposition des objets
Sélection de plusieurs objets
Grouper et dissocier les objets
Alignement des objets

i . Enregistrement d'une composition
Impression e Impression d’une composition

La gestion des objets
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