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  Logiciels Libre :                          Tarif: A    

Pack Star Office –  Open Office     
 

 

Présentation  Parmi Les logiciels « gratuits », et les outils en bureautique Star Office s’est rapidement 
imposée comme l’alternative puissante au pack Office sous Windows 

Ces cours sont constitués de 40% de théorie et 60% de travaux pratiques 

Participants   Utilisateurs des outils de bureautique. 

Bénéfices  Avoir une vision complète des outils de bureautique Star Office et Open office   

Objectifs du 
cours 

 Découvrir Star Office, et Formation à l’ensemble des outils gratuits de Star Office  
 
 

Programme : Traitement de texte : Star Writer (équivalent word) Durée 3 jours   
module  Points clés 

 
 
• Création de documents 
• Utilisation de l’environnement (barre d’outils) 
• Création et Utilisation de Modèle 
• Utilisation du navigateur 
• Utilisation des macros , glossaires et autres fonctions automatiques 
• L’outil de dessin 
• Le mailing 
• La création de documents professionnels : table de matière, numérotation de pages, choix de styles… 
• TP complet 
 
Programme : Tableur : StarCalc  (Equivalent Microsoft : EXCEL) Durée 3 jours   
module  Points clés 

 
 
• Le classeur, la feuille et la cellule (référencement, contenu…) 
• Les formules de calcul 
• Mise en forme d’une feuille 
• Fonction de base de données 
• Les graphiques et les diagrammes 
• TP complet TP complet 




